

操作手册
[bookmark: _GoBack]




广东省招标投标监管网发布招标计划操作手册





 








2022年11月




目录
一、 登录、注册操作说明	2
1.1、 注册登录流程	2
1.1.1、 网站登录入口	2
1.1.2、 注册法人账号（已有账号，跳过此步骤）,个人账号无法发布招标计划，需法人或经办人企业账号	3
1.1.3、 登录门户网站	5
1.1.3.1、 粤省事刷脸登录	7
1.1.3.2、 账号密码登录	9
1.1.3.3、 网银证书登录	10
1.1.3.4、 CA证书登录	13
1.1.3.5、 电子社保卡扫码登录	16
二、 招标计划发布操作	17
2.1、 招标计划发布	17
2.2、 招标计划查询	22
2.3、 招标计划撤回	23
2.4、 招标计划删除	24
三、 发布招标计划注意事项（发布招标计划前请查看）	24
3.1、 一个招标计划发布能否发布多个投资项目？	24
3.2、 在新建招标计划时需上传的”招标计划盖章文件“，是有统一的格式要求，还是代理自拟格式编制？是仅需招标代理盖章，还是需招标人、招标代理盖章？	25
3.3、 在新建招标计划时需上传的”授权委托书“，指招标人委托整个项目给招标代理的招标代理委托证明书，还是需单独编制一份招标人委托招标代理发起招标计划的委托书（仅由招标人盖章）？	25
3.4、 在招标投标监管网发布的招标计划是否会同步到“粤公平”	25
3.5、 招标计划名称命名规范	26




[bookmark: _Toc17549]登录、注册操作说明
[bookmark: _Toc20250][bookmark: _Toc9703][bookmark: _Toc13911][bookmark: _Toc28564][bookmark: _Toc18714][bookmark: _Toc12554][bookmark: _Toc8865][bookmark: _Toc3964][bookmark: _Toc6672][bookmark: _Toc17163][bookmark: _Toc4498][bookmark: _Toc8532][bookmark: _Toc19233][bookmark: _Toc22028]注册登录流程
[bookmark: _Toc18984][bookmark: _Toc23055][bookmark: _Toc30750][bookmark: _Toc30894][bookmark: _Toc17953][bookmark: _Toc21278][bookmark: _Toc306][bookmark: _Toc26242][bookmark: _Toc3410][bookmark: _Toc26709][bookmark: _Toc31519]网站登录入口
进入广东省招标投标监管网网站（http://zbtb.gd.gov.cn/login），点击“招标计划发布”如图：
[image: 微信图片_20221122105429]
进入招标计划发布页面，点击右上角的“发布入口”，跳转至广东省统一身份认证平台页面进行注册或者登录操作。
[image: clipbord_1669086573267]
[bookmark: _Toc17596][bookmark: _Toc135][bookmark: _Toc3628][bookmark: _Toc8288][bookmark: _Toc17207][bookmark: _Toc27169][bookmark: _Toc9739][bookmark: _Toc28752][bookmark: _Toc3626][bookmark: _Toc26123][bookmark: _Toc1320]注册法人账号（已有账号，跳过此步骤）,个人账号无法发布招标计划，需法人或经办人企业账号
注册方式：进入统一身份认证平台登录页面点击【立即注册】，进入注册页面，选择【法人注册】，进入注册填报页面进行填报及核验。经办人企业账号需要法人授权，具体授权指引参考如下：（https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/help/account-manage-manager.html）
[image: 注册1][image: 注册2]






法人注册示例（经办人需按照法人授权）：
（1） 法人角色，选择“法人登录”，用微信扫一扫二维码进行营业执照绑定，用微信扫一扫后，出现绑定营业执照页面，再点击“下载执照”页面，进入实名验证页面。
（2）实名核验：出现实名核验的页面，核验完成或者不进行核验直接点击“下一步”；（3）注册完成：账号注册成功，并会以短信的方式将注册的账号告知用户。
[image: ]

[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc23555][bookmark: _Toc16848][bookmark: _Toc23994][bookmark: _Toc650][bookmark: _Toc10607][bookmark: _Toc20901][bookmark: _Toc3758][bookmark: _Toc10351][bookmark: _Toc26168][bookmark: _Toc22446][bookmark: _Toc18811]登录门户网站
统一身份认证平台支持多种登录方式，发布“招标计划”只支持经办人或法人角色发布，故个人身份登录后需选“经办企业信息”方可进行招标计划发布，具体登录方式为介绍如下：
（1） 经办人登录方式：
· 微信扫一扫-粤省事小程序
· 账号密码
· 网银证书
· CA证书
· 电子社保卡
· 国家政务服务平台账号
	（2）法人登录方式：
· 微信扫一扫-电子营业执照
· 账号密码
· 网银证书
· CA证书
· 国家政务服务平台账号
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc10723][bookmark: _Toc13159]粤省事刷脸登录
在统一身份认证平台登录首页，点击登录首页中的【粤省事刷脸登录】。打开微信使用右上角的“扫一扫”功能，扫描该二维码。在移动设备屏幕上进行人脸识别，识别成功后移动设备上会出现“登录成功”页面提示，PC端成功登录广东省公共资源交易平台。
[image: ]
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[image: 28d86e9fa0f392f637ce2e2b8a1cd5a] [image: 4354a989181b8f3928f7c38a629b2eb]
[image: 3e74140ad56bea1921cb08bd0580da4] [image: fb3bf648c3a5d1d31d2a720b2d33527]
登录成功后选择“经办企业信息”[image: ]
[bookmark: _Toc22534][bookmark: _Toc861]账号密码登录
在统一身份认证平台登录首页，选择【账号密码】。输入账号、密码以及验证码，点击【登录】按钮登录广东省公共资源交易平台。
[image: ][image: ]
		登录成功后选择“经办企业信息”[image: ]
[bookmark: _Toc15968][bookmark: _Toc10874]网银证书登录
在统一身份认证平台登录首页，选择【网银证书】。根据引导页提示，点击链接下载网银证书助手、相应网银客户端；若未安装数字证书客户端，会弹窗提示安装，点击【知道了】即可。启动网银客户端，插入网银证书，输入网银证书对应的PIN码，点击【数字证书登录】登录广东省公共资源交易平台。若是首次使用该网银证书进行登录，需填写姓名/法人名称、证件类型、证件号码，点击【网银身份认证】完成登录。
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登录成功后选择“经办企业信息”[image: ]
[bookmark: _Toc29594][bookmark: _Toc28469] CA证书登录
在统一身份认证平台登录首页，选择【CA证书】。根据引导页提示，点击链接下载CA助手；若未安装数字证书客户端（即CA助手），会弹窗提示安装，点击【知道了】即可。启动数字证书客户端（即CA助手），插入CA证书，输入CA证书对应的PIN码，点击【数字证书登录】登录广东省公共资源交易平台。
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登录成功后选择“经办企业信息”[image: ]
[bookmark: _Toc4728][bookmark: _Toc20104]电子社保卡扫码登录
在统一身份认证平台登录首页，选择【电子社保卡】。使用微信或支付宝电子社保卡扫一扫功能扫描二维码登录广东省公共资源交易平台。
[image: ]

[bookmark: _Toc21702][bookmark: _Toc225152729]招标计划发布操作
[bookmark: _Toc10325][bookmark: _招标计划发布]招标计划发布
进入广东省招标投标监管网网站（http://zbtb.gd.gov.cn/login），点击“招标计划”，进入“招标计划发布”页面，点击右上角的“发布入口，跳转至广东省统一身份认证平台页面进行登录操作，登录成功进入发布计划页面。
1、选择角色（如需要更换角色，点击右上角的按钮，选择“退出”，或者关闭页面重新登录）：
[image: ]

退出登录
[image: ]

2、 以“招标代理”角色说明，点击”我是招标代理“底下的“进入”按钮，右上角的“发布新招标计划”，如下图：
[image: ]
3、 “招标代理”角色需要上传的招标计划的盖章文件及招标人的授权委托书，“招标人”角色只需要招标计划的盖章文件即可。
[image: ]


4、 一个招标计划可关联多个招标项目，如一个招标计划需关联多个项目，可点击右上角“增加明细”来关联多个项目。如下图：
[image: ]

5、 如招标计划信息遗留或其它原因暂未“报送”，可以先点击底部“保存”按钮，进行信息保存，在招标计划列表页可进行再次编辑或者报送：
[image: ]


再次编辑或者报送
[image: ]


6、 招标计划“报送”：当招标信息已补充完整后，可点击“报送”按钮进行招标计划报送给审核人进行审核。
[image: ]

列表页报送
[image: ]

发布成功后的招标公告在门户页面展示
[image: ]
[bookmark: _Toc16898]招标计划查询
进入广东省招标投标监管网网站（http://zbtb.gd.gov.cn/login），点击“招标计划”，进入“招标计划发布”页面，点击右上角的“发布入口，跳转至广东省统一身份认证平台页面进行登录操作，登录成功进入发布计划页面。
1、招标计划门户页查询：输入关键字查询，点击搜索可进行招标计划查询。

[image: ]
2、 招标计划用户中心查询：招标人、招标代理登录后，在用户中心页面可根据招标计划状态、招标计划编号、计划名称、招标人名称、发布责任人、创建时间查询招标计划。[image: ]

查询结果列表页
[image: ]

[bookmark: _Toc8802]招标计划撤回
已报送未审核的招标计划如需要调整，可以“撤回”调整后再重新报送，如下图
[image: ]
[bookmark: _Toc31161]招标计划删除

未报送、已退回的招标计划可以执行“撤回”操作，如下图

[image: ]

[bookmark: _Toc18495]发布招标计划注意事项（发布招标计划前请查看）
[bookmark: _Toc25913]一个招标计划发布能否发布多个投资项目？
答：一个招标计划发布只能对应一个投资项目，但一个招标计划可对应一个投资项目中多个招标项目，例如:招标计划名称:虎门大桥招标计划（如图所示）
标计划招标项目1:虎门大桥勘察设计
招标项目2:虎门大桥监理
招标项目3:虎门大桥施工
招标项目4:虎门大桥&采购 （多个招标计划发布指引请参考招标计划发布第4点多个招标项目发布）

[image: ]
如果您需要发布虎门大桥、广深铁路、希望小学、不同的投资项目，那就需要新建三个招标计划。
[bookmark: _Toc8725]在新建招标计划时需上传的”招标计划盖章文件“，是有统一的格式要求，还是代理自拟格式编制？是仅需招标代理盖章，还是需招标人、招标代理盖章？
答：谁发布，谁盖章，盖章格式的近期会在“发布招标计划”提供模板。
[bookmark: _Toc26580]在新建招标计划时需上传的”授权委托书“，指招标人委托整个项目给招标代理的招标代理委托证明书，还是需单独编制一份招标人委托招标代理发起招标计划的委托书（仅由招标人盖章）？
答：要看招标代理委托书里有没有“授权招标代理机构发布招标计划”这句话，如有，可不单独编制，上传招标代理委托书即可。如果招标代理委托书里没有“授权招标代理机构发布招标计划”内容，需编制招标计划发布委托书，上传招标计划发布委托书。（系统限定仅能上传一份文件）
[bookmark: _Toc14995]在招标投标监管网发布的招标计划是否会同步到“粤公平”
答：暂时未会同步到粤公平，后期会实现此功能。
[bookmark: _Toc19347]招标计划名称命名规范
答：如果投资项目名称是“东莞市虎门大桥”，那招标计划的名称“东莞市虎门大桥招标计划”，请勿用公司名称或其它无关联的信息作为招标计划名称。
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